Zakladni Skola Olomouc, tf. Spojencii 8, prispévkova organizace

tt. Spojencii 702/8, 779 00 Olomouc
t: 585225317, 585225611, ID: jnkmazs
zsspojencuol@seznam.cz

Na zdklade ustanoveni §30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim strednim,
vyssim odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydava reditelka skoly
pro Skolské zarizeni skolni druzinu

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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VSEOBECNA USTANOVENI

Tento vnitini fad je soucasti organiza¢niho tadu sSkoly. Urcuje pravidla, ktera jsou
zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zaky i zadkonné zastupce.
Prokazatelné seznameni zakonnych zastupci s timto Fadem provedou vychovatelky SD
pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Specifikace ¢innosti Skolni druZiny

Skolni druzina (dale jen SD) tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezi¢lanek mezi vyukou
ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuéovani. Je formou
zajmového vzdelavani, které je dobrovolnou a nepovinnou soucasti Skolni dochazky.

Ve Skolni druziné je vedoucim zaméstnancem vedouci vychovatelka, kterd zajiStuje
ptihlasovani a odhlasovani zakt, vybirani poplatki, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétl a stiznosti.

|. Prava a povinnosti zaki,
pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky Skoly

Prava Zaki vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlaSena Valnym
shromazdénim OSN v r. 1989, pro Ceskou republiku je zavazna od 7. ledna 1991.

PRAVA ZAKU

e na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zamovych ev. tematickych akcich
organizovanych Skolni druZinou;

e nasvobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek;

e vyjadfovat se krozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy
a vzdélavani. Témto vyjadienim je vénovédna pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce
SD nebo fediteli skoly. Zak vyjadiuje sviij ndzor piiméfenou formou v mezich zasad
slusného chovani.;

e na odpocinek, na hru a odpoc¢inkové ¢innosti pfimétfené jejich véku, ale i na svobodnou
i¢ast v fizenych zajmovych &innostech. Odpoledni rezim SD je zaméfen v &innostech
74kl na klidnou, pohodovou a pratelskou atmosféru.;

e na zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi, na pobyt ve zdravém Zivotnim prostiedi,

e na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, zasahlim do soukromého
Zivota
a poskozovani povésti a cti;

e Dbyt seznamen s povinnostmi i pravy, které¢ se vztahuji k jejich pobytu a Cinnosti
ve skolni druziné.




POVINNOSTI ZAKU

v 7w

dodrzovat vnitini ¥ad Skolni druziny, pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz
byli sezndmeni;

plnit pokyny pedagogickych pracovnikti $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynl provoznich pracovnikd, chovat se tak,
aby neohrozili zdravi své ani jinych osob;

své chovani a jednani ve $kolni druZiné a na akcich pofadanych SD usmériiovat
tak, aby nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakli, zaméstnanct $koly a lidi,
se kterymi piijdou do styku;

pri zjiSténi ztraty ¢i poskozeni osobnich véci ohlasit neprodlen¢ tuto skute¢nost
vychovatelce $kolni druziny v den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo;

dochazet do Skolni druziny podle zapisu ze =zapisového listkua ucastnit
se ¢innosti organizovanych skolni druzinou;

zachazet s vybavenim S$kolni druZiny Setrn€, udrzovat své misto i ostatni prostory,
ve kterych je oddé€leni Skolni druziny umisténo, v Cistoté a potadku, chranit majetek
pied poskozenim;

prezouvat se a preztivky udrzovat v fddném stavu, neohrozujicim zdravi;

béhem vychazky a pobytu venku uloZit své obleceni a aktovky na ur¢ené misto, cenné
véci dat do tschovy u vychovatelky SD. Za mobilni telefony a pfinesené hracky $kolni
druzina neruéi. P¥i odchodu ze SD se Zaci obouvaji v $atnach v suterénu. Odév i obuv
zaki je podepsan;

zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, chrani ho pied poSkozenim,;

udrzovat v mistnosti Skolni druziny i na svém pracovnim misté€ ¢istotu a poradek;
neodnaset majetek skolni druziny domd.

Il. Prava a povinnosti zikonnych zastupcia Zaki a pravidla vzajemnych vztahi
zakonnych zastupci Zaki a pedagogickych pracovniki

Na zapisnim listku zakonny zastupce stanovi dobu pobytu zdka ve Skolni druziné.
Odchod Zika ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je moZny pouze p¥i
predchozi e-mailové komunikaci zakonného zastupce s datem, hodinou odchodu,
informaci, zda jde Zak sam nebo v doprovodu. Telefonicka nebo istni dohoda
0 zméné neni mozna.

Pro vychovatelku je zavazny odchod Zaka uvedeny v zdpisnim listku. Zmény musi
zakonny zastupce vzdy vcas a pisemné oznamit.

Zakonni zéstupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro piipad
nemoci zéka a na ptihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zaka a na pravidelné uzivané
1éky.

Pii vyzvednuti ditéte ze $kolni druziny pouZije osoba uréena k vyzvednuti ditéte zvonek
v barvé oddéleni svého ditéte U vchodu. Po telefonickém spojeni s vychovatelkou
odchazi dit¢ samostatn¢ do Satny a pii odchodu z budovy (vlastni pfedani).




Veskeré piipominky K praci Skolni druziny vyfizuje vedouci vychovatelka nebo
tfeditelka skoly.

S timto vnitinim fadem SD jsou zékonni zastupci i Zaci seznameni na za¢atku dochazky
do SD.

Pokud dité ziistane ve SD po skondeni pracovni doby, vychovatelka zavola zakonnému
zastupci popf. dalsi uvedené kontaktni osob&. Po domluvé pocka s ditétem ve $kole na
predani. V piipad€, ze neni zadnad z kontaktnich osob dostupna, vold pracovniky
OSPOD, ktefti zajisti péci o dité.

Zakonny zastupce zdka ma povinnost v ptipadé¢ umysiného poskozeni majetku Skolni
druziny ze strany zaka se ucastnit jednani o nahradé zptisobené skody.

I11. Cinnost, provoz a vnitini reZzim $kolni druziny

CINNOST SKOLNI DRUZINY

Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaki jedné Skoly nebo né€kolika Skol.

DruZzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach.

Po projednédni se zfizovatelem miize teditel Skoly pferuSit Cinnost druziny v dobé

Skolnich prazdnin.

Druzina miiZe vykonavat ¢innosti pro ucastniky nebo ucastniky a jejich zdkonné

zastupce

1 ve dnech pracovniho volna.

Druzina organizuje zijmové vzdélavani predevSim pro ucastniky ptihlaSené

k pravidelné denni dochazce.

Cinnost druZiny se uskutetiiuje:

o ptilezitostni vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni cCinnosti,
nespojenou s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola) vykonava ¢innost
Skolského zafizeni pro zdjmové vzdélavani;

o pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou Cinnosti;

o vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

Druzina umoZiiuje ucastnikiim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

UCASTNICI CINNOSTI DRUZINY

Cinnost $kolni druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupng.

Kapacita SD se naplituje pfednostnim umisténim 4k nizgich ro¢nika (1. — 3. roé.)
na zéklad¢ zakonnym zastupcem podané a fadn¢ vyplnéné ptihlasky.

Postup prihlaSovani — kritéria prijeti:

o piihlaSeni prviiacka je 1. den — tyden Skolniho roku v potadi 1. — 3. ro¢nik,

o V piipade volné kapacity 1ze doplnit zaky ze 4. ev. 5. ro¢niku,

o po naplnéni kapacity budou ptipadni zajemci zatfazeni do seznamu nahradnik.

K pravidelné denni dochiazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné, pokud
oddéleni nedosédhlo limitujiciho poctu zaka.




O prijeti zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zékladé¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné ptihlaSce (zapisni listek). Jeji soucésti je pisemné sd€leni
zékonnych zastupct zéka o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zaka z druziny.

ORGANIZACE CINNOSTI DRUZINY

Utastnici pravidelné denni dochazky do druziny se zatazuji do oddé&leni.

Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 zaki.

Nejvyssi pocet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané ¢innosti a bezpec¢nost ucastniki

o p¥Fi béZné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po bé&Znych
trasach v bezprostiednim okoli $koly s omezenym dopravnim provozem -
max. 30 déti;

o priorganizacné ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna
vedouci vychovatelka s feditelem Skoly predem organizaéni zajisténi akce
véetné poctu doprovazejicich osob. Zakladni norma — pocet nad 25 zaku
vyZaduje doprovod dvou pedagogii.

Odhlaseni Zaka z dochazky do cinnosti Skolni druZiny oznami zédkonny zastupce
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

PROVOZ DRUZINY

Provozni doba SD:
PO 6.10 - 7.40 11.40 - 16.30 hod.
UT 6.10 - 7.40 11.40 - 16.30 hod.
ST 6.10 - 7.40 11.40 - 16.30 hod.
CT 6.10 - 7.40 11.40 - 16.30 hod.
PA 6.10 - 7.40 11.40 - 16.30 hod.

V dobé prazdnin nebo mimoiadného volna je Cinnost SD zajisténa, pokud pocet
ptihlaSenych Z4kl neni niz8i nez 8. Termin piihlasSky do 10. 6.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druzin€ probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

Vyudovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

Mistnosti SD jsou uebny prvniho stupné v piizemi a nové vestavba ¢. 19 b.

K &innosti SD je mozné po dohodg s vedenim $koly vyuzivat t&locviénu, zrcadlovy sal,
Skolni hfisté a uvolnéné ucebny.

Pocet oddéleni: 5.

REZIM DRUZINY

Budova 3koly je zpFistupnéna zaktim k dochazce do SD v rannim provozu od 6.10 do
7.20 hodin.
V odpolednim provozu vstupuji zaci do provozu druziny od 11.40 hod.




734k vstupuje do ¢&innosti SD v nahlaSeném rezimu, ktery je uveden zdkonnym
zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodic¢i je ucast v zaméstnanich
SD povinna.

Nepiitomnost Zika v SD je omluvena nepfitomnosti Zika ve vyucovani (postup dle
Skolniho tadu). Pokud je zdk vyzvednut zakonnym zéastupcem z vyucovani, ohlasi
vychovatelce tuto skuteCnost tfidni (piedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo
elektronicka.

Odhlasku ze stravovani v piipadé nepfitomnosti zaka provadi zadkonny zastupce.
Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zékladé e-mailového sdéleni zikonného
zastupce a osobnim vyzvednutim zaka.

ReZim vyzvedavini Zika z &innosti SD po ukonéeni vyudovani v dobé od 12.30 do
13.40 hodin a dale od 14.40 do 16.30 hod. (mimo ¢innost krouzk).

Do odpoledniho provozu SD jsou Zici piihlaseni do SD predavani vychovatelkam
Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované
Skolou. Predéavajici pfi predani sdéli pocet predavanych zakti a oznami davod
neptitomnosti zapsanych zakt SD. V piipadé neptitomnosti vychovatelky SD plni ugitel
funkci pedagogického dozoru nad zaky SD a soucasné situaci oznami vedouci
vychovatelce SD.

VYZVEDAVANI DETI

Z bezpe¢nostnich a hygienickych diivodii neni rodi¢iim vstup $koly povolen. Ziky
si mohou rodice vyzvednout pouze prostiednictvim videotelefonu.

Jakoukoliv zménu ve vyzvedavani déti je nutné predem napsat na adresu
druZinového e-mailu skolni.druzina@zsspojencuol.com do 10 hodin p¥islu§ného
dne. Text musi obsahovat: den, ¢as odchodu Zaka, poptipade kdo si zdka vyzvedne.
Od této chvile prebira zakonny zastupce za Zika plnou odpovédnost.

Je piisné ZAKAZANO poustét Zaky ze §kolni druZiny na zikladé telefonického
rozhovoru, SMS zpravy nebo neprokazaného e-mailu.

Dité je mozné vyzvednout po obéd¢ do 13.40 hodin ve svém oddéleni.
V dobé¢ od 13.40 do 14.40 hodin neni mozné si dit¢ vyzvednout.
Zaymove vzdélavani déti ve Skolni druzin€ je za uplatu.

KOMUNIKACE, KONTAKTY:

Telefon: 778 001 159

Email;

skolni.druzina@zsspojencuol.com

Webové stranky Www.zsspojencuol.cz



mailto:skolni.druzina@zsspojencuol.com
http://www.zsspojencuol.cz/

V. Hygienicka a bezpecnostni pravidla

REZIM DNE
6.10 — 7.40

11.40 — 13.40
13.40 — 14.40
15.00 — 16.00
16.00 — 16.30

RANNI DRUZINA - ptichod déti do ranni druzZiny, volné rekreaéni
¢innosti

ODPOLEDNI DRUZINA

Ptiprava na obéd (dle rozvrha jednotlivych tfid), hygiena, myti rukou,
kultura stolovani

REKREACNI CINNOSTI — ¢innosti po vyudovani — individualni a
kolektivni hry

ODPOCINKOVE CINNOSTI — Kk zajisténi klidu po ob&dg, pred&itani
pohadek, odpocinek na koberci, klidné stolni a spole¢enské hry,

ZAJMOVE VZDELAVACI CINNOSTI viechna oddéleni — konaji se
v oblastech: spolecenskovédnich (lidové tradice, vyznamné dny,
chovani ke spoluzakim, zdravi zivotni styl ...), pracovné technické
(zésady dodrZovani bezpecnosti prace, prace s niizkami, lepidlem,
seznamovani s riiznymi materidly ...), piirodovédni (pozorovani ptirody
a jejich promén, prace s piirodnimi materidly, soutéze s pfirodni
tematikou ...), estetickovychovné (vytvarné, hudebni, literarni),
sportovni (rozvijeni pohybovych schopnosti, ochrana zdravi, pravidla
sportovnich her ...

V TOMTO CASE NENI MOZNE VYZVEDAVANI DETI
KROUZKY SD

REKREACNI CINNOSTI

JestliZe dité nebude vyzvednuto ze Skolni druZiny a nebude moZné kontaktovat
zakonného zastupce do 17.00 hod., bude kontaktovana Policie a OSPOD.

PRIPRAVA NA VYUCOVANI
Prolina se v pribéhu ostatnich ¢innosti formou nenésilného prohlubovani ziskanych

znalosti a dovednosti (hry na pamét’ a postieh, hry se slovy a Cisly ...)

CHOVANI{ ZAKU VE SD
e Zici se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho Fadu.

e Bez védomi vychovatelky 7ik neopousti oddéleni SD.

e Doba pobytu zaka ve $kolni druzing se fidi udaji na zapisovém listku.




e Na obéd Zaci odchazi v doprovodu vychovatelek SD. Zaci dodrZuji hygienické
zasady pied jidlem, do jidelny nastupuji a odchazi ukaznén€, dbaji na kulturu stolovani
a dodrzovani spravnych stravovacich navyka.

e Zaci do $kolni druziny nenosi cenné véci, penize nechavaji v odloZzeném odévu nebo
v aktovkach.

e Zéci nenosi do $kolni druziny pFedméty, které nesouvisi s jeji ¢innosti a mohly by
ohrozit zdravi a bezpe€nost zdka nebo jinych osob.

e ZAci nepofFizuji nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.

e Zaci nepouzivaji mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek,
psychického a fyzického nasili. Hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky
Zaka vaci jinému Zakovi ¢i vici pracovnikim Skoly se vidy povazuji za
zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto Fadem.

e V SD stejné jako v celé skole je zakazano piechovavani &i jakakoliv manipulace
s alkoholickymi napoji, cigaretami, omamnymi psychotropnimi litkami, Feznymi
¢i bodnymi nastroji. Poruseni tohoto pravidla je vzdy zavaznym porusenim vnitiniho
fadu skolni druziny.

Pokud Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusi kazen a poradek
v ¢innosti SD, ohrozi zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavStévuje
SD, miiZe Feditelka $koly rozhodnout o jeho vylouéeni ze SD. U SD zakladnich $kol a
samostatnych SD z¥izovanych obci nemi tento akt povahu spravniho Fizeni (Feditel
nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani).

PITNY REZIM

e Pitny rezim je zajistén formou napojovém pii obédovém stravovani a pitnou vodou
v jednotlivych oddélenich SD.

BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAViI ZAKU A JEJICH OCHRANA PRED
SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

e Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD
pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. té€locvicna, cvi¢na kuchynka, dilna ...),
fidi se p¥islusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP
a zaznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

e Bezpecnost a ochranu zdravi Zaku pii ¢innostech zajiStuje kazdd vychovatelka ve
svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti.

e Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.




Pri drazu zZaka zvazi vychovatelka situaci — oSetfi sama, zavola rodiCe, event.
1ékarskou

pomoc. Informuje vedeni skoly.
74K je povinen okamzitd hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii innostech.
Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich diivodii zakonni
zastupei &i jimi povéiené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD.
Komunikace s vychovatelkami probiha pifes e-mailovou komunikaci nebo pies dveini
hlasku nebo osobné¢, v odpolednich hodinach. Dalsi individudlni pohovory mohou
probihat na zéklad¢ osobni domluvy, v rdmci tiidnich schlizek a konzultaci.
Pedagogitti zamé&stnanci SD i Zaci SD se dale ¥idi ve svém chovani, povinnostech a
pravech ustanovenimi §kolniho Fadu.

NEPRITOMNOST ZAMESTNANCE

Pri kratké nepritomnosti vychovatelky (nahla nezbytna neptitomnost v prubéhu dne)
je mozné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepiesahl pocet déti 30.
Vychovatelka daného odd€leni ptizptisobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vzdy
obeznameno i vedeni skoly.

Pi‘edem znama nepiitomnost vychovatelky presahujici I den je feSena ZRS.

V. Dokumentace

DOKUMENTACE vedena v oddéleni druZiny

evidence piijatych déti (zapisni listky pro zéky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné
dochézce jejich soucasti je pisemné sdeleni zdkonnych zéastupcl o rozsahu dochazky
a zpusobu odchodu ucastnika z druZziny),

ttidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

celoro¢ni plan ¢innosti,

vnitini fad Skolni druZiny.

Vnitini #ad $kolni druziny vstupuje v platnost dnem 1. 9. 2021.

zpracovaly:
Mgr. Miluse Zatloukalova
Jovana Malek TaSevska

Mgr. Miluse Zatloukalova
feditelka Skoly




