Zakladni Skola Olomouc, tf. Spojenci 8, prispévkova organizace

tf. Spojencii 702/8, 779 00 Olomouc
t: 585225317, 585225611, ID: jnkmazs
zsspojencuol@seznam.cz

Reditelka Zdkladni $koly Olomouc, ti. Spojencii 8, prispévkovd organizace, na
zaklade zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim vydava tuto smérnici.
Smérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim na podminky Skoly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat
verejnosti informace vztahujici se k jeho piisobnosti.

Smeérnice o poskytovani informaci
1. Uvod

Nize uvedené informace se vztahuji k pisobnosti Zakladni Skoly Olomouc, tf.
Spojencii 8, piispévkova organizace. Podle zédkona ¢islo 106/1999 Sb. Zakon o svobodném
ptistupu k informacim, v platném znéni, se timto naplituje pravo obcanti na svobodny piistup
k informacim. Skola je podle tohoto zikona subjektem povinnym poskytovat informace
vztahujici se k jeho plisobnosti. Smérnice je zvetejnéna na webovych strankéach skoly a je k
dispozici v fediteln¢ skoly.

2. Zakladni idaje o povinném subjektu

Nazev Skoly: Zakladni skola Olomouc, tf. Spojenct 8, ptispévkova
organizace
Soucasti Skoly: Zakladni skola

Skolni druzina
Skolni jidelna — vydejna

Zakladni Skola Olomouc, tf. Spojencii 8 je Uplnou zakladni Skolou se vSemi roc¢niky
prvniho a druhého stupné€, Skolni druzinou a Skolni jidelnou — vydejnou. Jeji Cinnost je
vymezena zakonem €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zadkladnim, sttednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zékon), zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,
vyhlaskou MSMT CR ¢&. 16/2005 Sb. o organizaci $kolniho roku, vyhlaskou MSMT CR &.
48/2005 Sb. o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné Skolni
dochazky, vyhlaskou MSMT CR &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, vyhlaskou MSMT
CR &. 107/2005 Sb., o §kolnim stravovani a ustanovenimi Zfizovaci listiny.

Adresa: tt. Spojencti 702/8, Olomouc, 779 00,
telefon: 585225 317,585225611

e-mail: zsspojencuol@seznam.cz

WWW: wWww.zsspojencuol.com

Pravni forma: piispévkova organizace



IC: 60338571
Identifikator zarizeni: 600 140 156

Nadrizeny organ statni spravy: Krajsky urad Olomouckého kraje, Jeremenkova 1191/40a,
Olomouc Hodolany.

Zrizovatel: Statutarni mésto Olomouc, sidlo MmOl - Horni namésti 583, Olomouc.
3. Zadatel o informace

Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

4. Informace
4.1. Pracovnici urceni k poskytovani informaci

Reditelka $koly - Mgr. Miluse Zatloukalova, tel.: 585225611 (feditelna skoly);

Zastupce reditele Skoly - Mgr. Miroslav Navratil, tel.: 585225317 (kancelar zastupce feditele
Skoly);

Povéreni zaméstnanci Skoly poskytuji informace se souhlasem feditele Skoly a to jen

z oblasti své kompetence.

Reditelka §koly poskytuje informace na zakladg:
— Zzadosti

nebo
— zvefejnénim

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky tdaj tykajici se
otazky v pusobnosti feditele Skoly, nikoliv v§ak subjektivni komentat, ndzor, vyklad pravniho
ptedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhleddna a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani
informace, vystavend na ufedni desce, nebo zptisobem umoziujici dalkovy pristup (webové
stranky Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd tizce souvisi s pozadovanou
informaci (napfiklad udaj o jejim plivodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dobé, po kterou
divod odepfieni trva a kdy bude znovu prezkouman).

4.2. Pracovnik povéreny prijimanim a evidenci stiZnosti, oznameni, podnéti a
prijimanim a evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace:

Zastupce reditele Skoly - Mgr. Miroslav Navratil, tel.: 585225317.
Reditelka Skoly — Mgr. Miluse Zatloukalova, t.: 585225611, 721041647
Emailové oznameni — zsspojencuol@seznam.cz
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5. Postup pri vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace

r wr

5.1. Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace na zakladé zadosti

Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace je stanoven zékonem ¢. 106/1999
Sb.,
Hlavni zasady:

— zadatelem o informaci je kazda fyzicka i1 pravnicka osoba,

— zapfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovidéa povéiena osoba,

— zadost o poskytnuti informace se podava ustné ¢i pisemné (dorucené postou, osobné i
jinym zptisobem nebo elektronickou postou), neni-li na Gstni zadost informace podana
nebo ji zadatel povazuje za nedostatecnou, je tieba zadost podat pisemné (ptiloha €. 1
- vzor zadosti o poskytnuti informace),

— pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace,
muze feditel misto pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a
ziskani zvetejnéné informace,

— povinny subjekt poskytne informaci do 7 dnii nebo odmitne jeji poskytnuti,
Rozhodnuti o odmitnuti informace a pfipadné odvolani se fesi v intencich spravniho
fadu. Ochrana osobnosti a soukromi je divodem k odmitnuti informace, které
vypovidaji o osobnosti a soukromi fyzické osoby (napt. nebude poskytovana
informace o narozeni, bydlisti, zdravotnim stavu, rasovém ptivodu a dalSich
okolnostech, kter¢ se vztahuji ptimo k zaktim i zaméstnanci Skoly),

— omezeni poskytnuti informace se vztahuje také k vylu¢n€ vnitinim pokyntim a
personalnim pfedpisiim a na dal$i informace uvedené v § 11 zékona ¢. 106/1999 Sb.

Zadost o poskytnuti informace se podava tistné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemng. V
pripadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v piipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnii ode
dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na ptimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta. Neni-li zddost vyfizena Ustné&, poskytne se poZzadovana informace pisemné,
nahlédnutim do spisu (v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich. 6.1
Ustni zadost Ustni zadost lze vyiidit tstng jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud
zadatel trva na pisemném vytizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zddosti v pisemné formé.
6.2 Pisemna zadost Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a
zaevidovany podatelnou $koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve
vyro¢ni zpravée feditele Skoly) se zpravidla vytidi poskytnutim udajii o zvetejnéni. Pokud neni
ze zadosti zfejmé, ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo Zadost
podal, povéfeny pracovnik ji bez dal§iho odloZzi. Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmé,
jaké informace je pozadovana nebo je formulovana ptili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve
lhiité¢ do sedmi dnti ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost upiesnil. Neuptesni-li zadatel Zadost
do 30 dni ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéiend osoba o odmitnuti zadosti. Pokud je
pozadovand informace mimo puisobnost feditele skoly Zadost se odlozi a odloZeni Zadosti a
jeho diivod sdéli do tif dnti Zadateli. Reditel §koly nema za povinnost postoupit zadost
prislusnému organu. Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne

doruceni zadosti, ptipadné ode dne upiesnéni zadosti. O formée, ve které bude informace
poskytnuta, rozhoduje feditel.



6. Postup stanoveny pri odvolani proti rozhodnuti reditele Skoly

Postup je stanoven predevsim znénim zakona ¢.500/2004 Sb., v platném znéni a zakonem
¢. 561/2004 Sb., v platném znéni.

1. Reditel Skoly a Skolského zaFizeni, které ziizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci,
rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v pripadech, které jsou
vymezeny v § 165, odst. 2 ziakona &. 561/2004, $kolsky zakon. Reditel zakladni $koly
rozhoduje o :

a) zamitnuti Zadosti o povoleni individudlniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti
zéadosti o piefazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b) ... zarazeni ditéte do pripravné tiidy zékladni Skoly podle § 47,

¢) zamitnuti zaddosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,

e) ptijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, ptestupu zaka podle § 49 odst. 1, pfevedeni
zéka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti zadosti o povoleni
pokracovani v zakladnim vzdelavani podle § 55 odst. 2,

h) zamitnuti zadosti o pokracovani v zakladnim vzdé€lavani podle § 55 odst. 1,

1) podminecné vylouceni a vylou€eni zdka ze Skolského zatizeni podle § 31 odst. 2 a 4,
k) povoleni a zruseni povoleni individualniho vzd€lavani zéka podle § 41.

2. Odvolani proti rozhodnuti Feditele

— rozhodnuti musi obsahovat vyrok, odiivodnéni a pouceni o odvoléani (rozkladu) - podle
zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad;

— odvolani se podava u organu, ktery rozhodnuti vydal (feditelka ZS) ve Ihité 15 dnii
ode dne oznameni rozhodnuti - podle zédkona ¢. 500/2004 Sb., v platném znéni;

— véas podané odvolani ma proti rozhodnuti odkladny tGéinek. Reditelka §koly (spravni
organ) muze o odvolani sama rozhodnout, jestlize v plném rozsahu vyhovi a jestlize se
rozhodnuti tykd pouze odvolatele - podle zdkona €. 500/2004 Sb.;

— nerozhodne-li feditelka Skoly o odvolani, ptedlozi je se spisovym materidlem
nejpozdeji do 15-ti dnli ode dne, kdy ji bylo odvolani doru¢eno odvolacimu organu
(Krajsky urad Olomouckého kraje);

— odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15-ti dnli ode dne ptfedloZeni odvolani
feditelkou Skoly.

7. Postup stanoveny pri vyFizovani stiZnosti

Postup pfi vyfizovani stiznosti je dan § 175 zdkona 500/2004 Sb., spravni fad
Hlavni zasady:
stiznosti pisemné nebo Ustné do protokolu Ize piedloZit kazdy pracovni den v obvyklé
pracovni dob¢, mistem pro podani stiznosti je kancelar zastupce feditele Skoly, dvete €. 30, 1.
poschodi, ze stiznosti musi byt patrné, kdo ji podava, a které véci se tyka,
jestlize stiznost nelze v plném rozsahu vyftidit do 10 dni ode dne jejiho doruceni, bude
pisateli potvrzeno jeji piijeti. To se netyka stiznosti, kterd byla podana tstné nebo dorucena
osobng.
stiznost se vyfizuje bez zbytecnych priitahil a to do 60 dnti ode dne jejiho doruceni
spravnimu organu piislusnému k jejimu vyftizeni; v této lhité je o vyfizeni stiZnosti
vyrozumeén i stéZovatel.
je-li stiznost shledana diivodnou nebo ¢astecné diivodnou, pfijemce ucini bezodkladné



opatfeni k napraveé a soucasn€ o tom informuje stézovatele, stiznost se povazuje za vytizenou
dnem, kdy je vyfizeni stiznosti pfedano k doruceni.

8. Uhrada nakladi spojenych s poskytovanim informace

Reditel §koly bude pozadovat uhradu naklad spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatienim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli
na jeho zadost potvrdi predpokladanou vysi thrady nakladi. Tento pokyn se nevztahuje na
zékonné zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany,
koncepce Skoly, organiza¢ni struktura) a o vysledcich zakii ve vychovné vzd€lavacim
procesu.

9. Vyroc¢ni zprava

Reditel skoly vzdy do 1. bFezna zverejni vyrocni zpravu za predchazejici kalendaini
rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

Vyroéni zprava obsahuje:

— pocet podanych zadosti o informace a poc¢et vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

— pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

— opis podstatnych c¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci piezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace a prehled
vSech vydaja, které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o
pravech a povinnostech podle tohoto zakona, a to vcetné nakladi na své vlastni
zamestnance a nakladl na pravni zastoupeni,

— pocet stiznosti podanych podle § 16a, divody jejich podani a stru¢ny popis zptisobu
jejich vyftizeni,

— dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona.

Vyro¢ni zprava je k dispozici na webovych strankach Skoly, dale v kancelafi feditele
Skoly a u zfizovatele.
10. Zavérecna ustanoveni

Smeérnice vstupuje v platnost dnem 1. 11. 2019 a rusi timto platnost smérnice
predchazejici.

Mgr. Miluse Zatloukalova
reditelka Skoly



